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Instituto de Educacion Media Superior del Distyits
Federal

MMreccion Administrativa

CIUDAD DE MEXICO

Decidiendo Juntos

CIRCULAR No. SE/IEMS/DAD/C-10/13

Meéxico D. F., a 28 de Enero de 2013.

DIRECTORES Y SUBDIRECTORES DE AREA
DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR DEL D.F.

PRESENTES

Por este medio agradeceré su colaboracién y apoyo a fin de proporcionar a la Subdireccion de
Recursos Humanos la informacion relativa al personal que cubre Interinatos, asi como la solicitud o
renovacion de Licencias sin Goce de Sueldo en su plantel a su digno cargo.

Cabe mencionar que estos tramites administrativos se deben de reportar con 15 dias de anticipacion,
con la intencién que su pago no se vea afectado.

El listado debera ir redactado de la siguiente manera:

|
No. EMPLEADO | NOMBRE PLAZA

DESCRIPCION | PERIODO DEL |
DEL PUESTO | TURNO } INTERINATO |

Aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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